
70 Entwicklungszusammenarbeit Einsatzbetriebe Kanton ZH 

8031 Zürich (ZH)Medienhilfe   

Mathis Daniela Management Assistant, Quellenstrasse 25 8031 Zürich, Tel: +41 (44) 2724637, Fax: +41 (44) 2724682, 
Email: dma@medienhilfe.ch; info@medienhilfe.ch
Unterstützung von Medienschaffenden im ehem. Jugoslawien, in Südosteueropa sowie in Mittel- und Osteuropa.

Kontaktperson:

Beschreibung:

Einsatzbetriebs-Nummer: 10280 - Regionalzentrum Rüti

 Pflichtenheft: 30915 Medien-Projektarbeit Arbeitsort: Zürich

Unterstützung Programmverantwortliche: Kontakte mit Medienpartnern; Abklärungen zu Projekten; Doku / Berichte / Abrechnungen 
erstellen

30 %

Direkte Unterstützung für Medien: Vermittlung von Voluntariaten; Materialspenden sammeln und verschicken (CDs, Compis etc.)10 %

Öffentlichkeitsarbeit: Kontakte zu CH-Medien; Austausch mit Medienpartnern; Webseite / Mailinglist, Info-Versand10 %

Organisation von öffentlichen Veranstaltungen: Organisation (Gäste, Ort, Raum, Reise, Visa); Gäste betreuen (abholen etc.); Werbung 
aufhängen

20 %

Büroarbeiten: Adressverwaltung; Korrespondenz; Telefon; Übersetzen, Schreiben; Archivieren, Büroreinigung30 %

3 MonateMindestdauer:

Wochenendarbeit
Nachtarbeit

Besonderes: Auflagen an die ZDP: Einsätze im Rahmen von Projekten, innerhalb derer die zivildienstleistende Person im 
Eigeninteresse Lizenziats-, Doktor-, Seminar-, Semersterarbeiten usw. erarbeitet, sind nicht erlaubt.

Erwünschte Kenntnisse: Kenntnisse lokaler Sprachen; Buchhaltungskenntnisse; Interesse an Medien / Projektarbeit
Notwendige Kenntnisse: mind. 4 Semester Studium oder abgeschlossene Ausbildung im Tätigkeitsbereich; gute Englisch- / 

Computerkenntnisse; Freude an Kommunikation; Flexibilität und Selbständigkeit

Aufgabengebiet: Sachbearbeitung

Auslandeinsatz
Schwerpunktprogramm

Betriebsbereich: 700 Entwicklungszusammenarbeit
Arbeitszeitmodell:
Wochenarbeitszeit: 42

Unterkunft im Einsatzbetrieb
Unterkunft Entschädigung in Absprache mit Einsatzbetr.
Verpflegung durch Einsatzbetrieb
Verpflegung Entschädigung durch Einsatzbetrieb

Kontaktperson: Geschäftsführer, +41(01)2724637
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